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: ESTADO DE SAO PAULO o '

' LEI COMPLEMENTAR Né"nzz R ADE137DE DEZEMB‘RO DE 2010.

“ALTERA DISPOSITIVOS DA:LEI COMPLEMENTAR N° 063,
. DE_06 DE SETEMBRO DE 2.005 E ALTERAQOES COM A
, CRIAC}AO DO . CARGO EFETIVO DE SECRETARIO DE N
ESCOLA, 'E DA OUTRAS PROVIDENCIAS” o

: - DANIEL FERREIRA DA FONSECA Prefelto do Mummplo de Cajamar
Estado de Séo Paulo no- uso -de suas atribuicbes legais FAZ SABER: que’ a Camara .

Mummpal aprovou e ele sanciona e promulga a segumte Lel Complementar
. !

: - Art 190, Flca cnado no Anexo - Parte Permanente 2 - Cargos de
‘Prowmento Efetivo, constante da.Lei Complementar n° 063, de 06 de setembrd de 2005 0
segumte cargo com a quantldade de. vagas padréo venmmento e carga horarla

'Quantldade Denom‘i'nagéo do\ - ‘Padfréo de . ‘ ‘~Carga Horéria
- : " C_ar_go | .Vencimento ' |.- - - l
50 '~Secretério' de Es‘cola" SR - I 40, horas semanais
S n Paragrafo unlco- A descngao e espemfcagao do cargo ora cnado

 sdo-as constantes do Anexo | a esta Lel Complementar que passara a ‘fazer parte do Anexo
:IX da Lei Complementar n° 063, de 06 de setembro de 2005 - .

- : . Art 2% As despesas deoorrentes com a execugao da presente Lei
Complementar correrdo por- conta,das dotagoes orgamentanas propnas constantes do
orgamento V|gente suplementadas se necessarlo :

Lore , Art 3° Esta Lei Comple entar entrré' em vigor na“data de sua

.pubhcag;ao - — R U -
Art E orffratio.
’ Prefeltura do M dezembro de 2010

Dlreéora M mmpal e_ E

Confenda numerada e datada, \Tste Dep rta @ to

) Pago Municipal nos termos do ar’t/go 102 dalLei O(}ga ica: d_ Mumc:p/o de Cajamar medlante e

. _-afxagao no Iocal de costume aos tfeze dias do meé St embiro do ano de dOIs mil e dez : c
N \ '

o [

Departamen Técnido Legisla’tlvo [ o e i
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ANEXO I

“ANEX o) IX — Descrlg:ao Cargos Efetlvos

[ .SECREMRIODEESCOLA; -

Situaééo Jvur'i'dica', '
ey éa_rgo de Proviment’QjEfetin, e o

Descncao Sumarla -

~

o Orgamza as atIVIdadeS pertmentes a secretarla da escola competmdo the °
" dentre outros a organlzagao e preservacdo de toda a documentagao da_
Unidade Educatlva seja de forma escr:ta ou dlgltaltzada

L Descrlcao Detalhada

o _Coordena e executa as tarefas decorrentes dos encargos da Secretarla de
P Escola : - :

"o AOrgamza e mantem atuahzados os prontuanos dos alunos procedendo ao .
' ‘registro e escrlturagao relativos a V|da escolar, bem como o que se refere'a
“matricula, frequenma e historico. escolar para facilitar a ldentmcagao de

‘ aptldoes mteresse e compor’tamento dos mesmos ‘

o Organlza e mantem em dla a coletanea de lels regulamentos dlretrlzes
‘ _portarlas CIrcuIares resolugoesedemals documentos

S Elabora relatonos e processos a serem encammhados as- autorldades
e supenores ' : : : -

0 'Procede a rewsao de todo 0 expedlente a ser sub ‘Vti o aode’spachd do
' Dlretor : N g

0. Zela pelo uso adequado e conservagao dos bens
- Secretarla Escolar o




{Dre«ﬂetluru 90 ﬂ ﬁn)cwpm 98 @ a:d a m ‘u I' |

ESTADO DE SAO PAULO

Lel Complementar n 122/2010 -fls. 03

e Executa tarefas relativas a anotagao orgamzagao de documentos e outros
servicos admlnlstratlvos ‘procedendo de acordo com normas espeCIflcas ~
para aglllzar 0 fluxo de trabalhos dentro da secretarla

o 'Superwsnona e orienta os demais serwdores na execug;ao das’ atividades
da‘secretaria como redlglr correspondencnas -verificar a regularidade da,
"documentagao referente & = transferéncia . de alunos registros de
.documentos para assegurar o} funcnonamento ef:cnente da unldade

o -Redngn a. correspondencxa que Ihe for conflada lavra atas e termos nos
llerS proprlos S DU - - :
' ) . . . . -
;d.__ Responde ao Censo Escolar Anual, seja de forma tradrClonaI (caderno) ou‘
' dxgltahzada . c A ' .

‘o ProvxdenCla a apresentagao ao - Dlretor em tempo habil, de todos os -
-documentos que devem ser assmados e encamlnhados :

0. Coordena onenta e confere as atlwdades exerCIdas por outros serVIdores .
“na.sua unldade admlnlstratlva :

)

e} Elabora propostas das neceSSIdades de. materlal permanente e de
" consumo, submetendo- a ‘aprovagao do dlretor para .atender as
nece33|dades da umdade . '

o >Execqta,putr.as,ta'r’.efas correlatas determinadas pelo superior. imediato.




